关于政府采购年终结转事宜的通知
  为了保障政府采购年终结转相关的采购计划、采购资金、任务书、合同等顺利结转到2013年度并持续进行采购活动，对采购年终结转工作进行如下计划安排，请各部门单位仔细核对相关数据，配合完成结转工作。
按照采购结转数据范围规则（参看附件一），一体化对2012年度数据处理后结转到2013年度，部门单位在2013年度一体化系统中进行结转数据的申请、提交工作。
一、截止12月28日18时停止本年度的相关采购申报工作

 2012年12月28日18时停用各部门单位在平台一体化系统中的采购计划、支付申请、结余申请的申报功能。为了更加准确的处理结转数据，请各部门单位在财政一体化系统完成如下操作：
1、对线下已支付而一体化系统中未标记完成的自有资金，在菜单“采购支付申请-确认”中完成“确认支付”操作。
2、对已完成采购活动但仍有资金余额的采购项目，在菜单“采购结余”中完成资金结余操作。
3、对实际上已支付完成但仍有余额的合同，在菜单“政府采购合同-确认支付完成”完成“确认支付完成”操作。
4、尽快联系相关对口人员完成已申报采购计划的审核工作。
二、在2013年1月7日至1月20日期间申报采购结转数据
2013年1月7日至1月20日期间，各部门单位登录2013年度财政一体化系统，在菜单“政府采购管理-年终结转”中进行结转数据操作，各部门单位仔细核对本单位的结转数据，包括计划结转资金、合同信息及合同未支付金额等。关于该部分的详细操作及注意事项，请参看公告附件《政府采购年终结转简明操作手册(部门单位).doc》。
第一步：进行采购计划的结转，核对计划信息、结转资金等无误后进行提交；
第二步：完成第一步后，进行采购任务书的结转，核对相关任务书信息无误后进行提交；
第三步：完成第二步后，进行采购合同的结转，核对合同信息、合同未支付金额等无误后进行提交；
第四步：完成第三步后，进行采购支付申请的结转，核对申请金额、供应商账户信息等无误后提交。
三、关于预算内采购资金结转或收回的处理。
对于涉及预算内采购资金的采购计划，不论是仅有预算内采购资金或拼盘资金包含预算内采购资金，在部门单位选择之后，待财政厅预算处将预算内采购资金结转完成后，再将该采购项目进行提交。
在财政厅预算处未完成预算内采购资金结转之前，如需进行采购申报或支付，请联系财政厅对口业务处室进行相关采购资金的提前结转工作。

 对于涉及采购过渡户资金、支出处专户资金、专户管理的非税收入资金、自有资金的采购项目，在部门单位选择、提交之后即可进行后续采购活动。
 
 

 

二〇一二年十二月二十四日
附件一：结转数据范围说明
一、结转的数据说明
1、对于已提交采购外网审核但未返回处理结果的支付申请，需结转其对应的支付申请、合同、任务书、采购计划；
2、对于完全未未支付或部分未支付完成的合同，需结转对应的合同、任务书、采购计划数据； 
3、对于未签订或已签订且未签完合同的任务书，需结转该任务书、采购计划；
4、对于采购计划已终审但未下达任务书的采购项目，需结转该采购计划。
5、特殊数据的结转，由预算单位书面申请后单独结转，如采购计划额度用完了，但是合同未支付完成，需要结转计划、任务书、合同信息，便于预算单位下一年追加资金来继续支付。
二、不结转的数据说明
1、未发送至外网的采购申请或已标记完成的采购支付申请；外网已返回审核通过但未标记支付完成的非预算内资金支付申请，视同支付完成，不再结转； 
2、对支付次数已申报完且每次申报已支付完成的合同；合同分部分支付，对于已完成支付的信息不结转；
3、任务书状态是任务书合同完成，且对应的合同都已经全部支付完成，其对应的任务书、计划不结转；
4、对于采购计划未终审的数据不结转；计划额度（包含该项目追加的资金）已经用完，且任务书对应的合同已全部支付完成的数据不结转；
三、关于结转金额的说明
1、对于结转的采购计划信息，保留原始申报金额，但对应的资金信息为结转的可用金额；
2、对于结转的任务书信息，保留原始金额；
3、对于结转的合同信息，保留原始的签订金额，同时增加未支付金额控制采购支付申报，其值为签订金额减去已支付金额的差值；
 
政府采购年终结转系统

简明操作手册

说明：

1、此手册的阅读对象为涉及政府采购相关的部门单位，在一体化系统中分不同业务环节进行操作说明。

2、财政一体化系统登录地址为：http://172.17.31.91 ，选择 2013年度。

3、总体流程：采购计划结转申请(采购计划结转提交(采购任务书结转申请(采购任务书结转提交(采购合同结转申请(采购合同结转提交(采购支付申请申报(采购支付申请提交。此流程为单向流程，当上一步操作完成后，才可以进行下一步操作。
· 第一步：结转采购计划
1、 申请

1、 登陆一体化系统―>点击【政府采购管理】―>点击【年终结转】―>点击【申请结转数据】―>点击【采购计划】―>点击【新增】―>选择需要结转的采购计划并核对―>点击【保存】。
2、 核查要点包括（1）该采购项目是否需要结转，若不结转，可不勾选（2）需结转的采购项目，重点核对结转的资金是否正确。
3、 注意事项：（1）凡是涉及采购指标的采购计划，不论是仅有采购指标或拼盘资金涉及采购指标，都需要财政厅预算处将该笔采购指标结转完成后，才可以正常结转成功该采购项目计划（2）凡是仅涉及自有资金或专户资金的采购项目，均可以正常结转。
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2、 提交
1、 登陆一体化系统―>点击【政府采购管理】―>点击【年终结转】―>点击【结转数据审核】―>点击【采购计划】―>选择需要审核的采购计划核对―>点击【审核】。
2、 注意事项：当采购结转成功之后，才可以进行任务书的结转。
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· 第二步：结转采购任务书
1、 申请

1、 登陆一体化系统―>点击【政府采购管理】―>点击【年终结转】―>点击【申请结转数据】―>点击【任务书】―>点击【新增】―>选择需要结转的任务书并核对―>点击【保存】。

2、 注意事项：只有当采购计划结转成功之后才可以看到对应的任务书。
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2、 提交
1、 登陆一体化系统―>点击【政府采购管理】―>点击【年终结转】―>点击【结转数据审核】―>点击【任务书】―>选择需要审核的任务书核对―>点击【审核】。
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· 第三步：结转采购合同
1、 申请

1、 登陆一体化系统―>点击【政府采购管理】―>点击【年终结转】―>点击【申请结转数据】―>点击【合同】―>点击【新增】―>选择需要结转的合同并核对―>点击【保存】。

2、 注意：只有当任务书已保存之后，才可以看到对应的合同。

3、 核查要点包括（1）该合同是否需要结转，若不结转，可不勾选（2）需结转的合同，重点核对合同的未支付金额是否正确。
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2、 提交
1、 登陆一体化系统―>点击【政府采购管理】―>点击【年终结转】―>点击【结转数据审核】―>点击【采购支付申请】―>选择需要审核的支付申请核对―>点击【审核】。
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· 第四步：结转采购支付申请
1、 申请

1、 登陆一体化系统―>点击【政府采购管理】―>点击【年终结转】―>点击【申请结转数据】―>点击【采购支付申请】―>点击【新增】―>选择需要结转的支付申请并核对―>点击【保存】。

2、 注意：只有当合同已保存之后，才可以看到对应合同的支付申请。

3、 核查要点包括（1）该支付申请是否需要结转，若不结转，可不勾选（2）需结转的支付申请，重点核对申请金额、供应商账号、户名、开户行否正确。
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2、 提交
1、 登陆一体化系统―>点击【政府采购管理】―>点击【年终结转】―>点击【结转数据审核】―>点击【采购支付申请】―>选择需要审核的支付申请核对―>点击【审核】。
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